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Mz a bekezdés?

@ A bekezdés két ENTER kozotti szovegrész, de lehet
abra, tablazat, stb. is.

@ A szovegszerkeszto program a dokumentum irasakor a
sorok végén automatikusan sort valt.

7 Altaldban akkor szoktunk uj bekezdést kezdeni, ha uj
gondolati egységet irunk, vagy a kovetkezd szovegrész
formatuma eltér az el6z6 formatumatol.

ha sort akarunk valtani anélkil, hogy 1) bekezdést
kezdunk, nyomjuk le a SHIFTH+ENTER
billentykombinaciot a sor végén!



A bekezdés formazasa...

7@ A bekezdés formatumat a jel
(ENTER) hatarozza meg. Ha egy bekezdés
végerol toroljik a végjelet, akkor ez a
bekezdés a kovetkezo bekezdés formatumat
veszi fel.

@ A bekezdés formazashoz elegend6, ha a
szovegkurzor a bekezdésben van.

7z Tobb bekezdés formazasakor a formazni
kivant bekezdéseket jeloljuk ki!



A bekezdés 1gazitasa:

A bekezdést négyféleképpen igazithatjuk.
Ezek kozul mindig allithatjuk

be egy bekezdésre vonatkozoan.

L ipusoke:

= palra igazitott (alapértelmezett),
= jobbra igazitott,

= koz€épre igazitott,

= sorkizart.



Balra igazitas...

Latjatok feleim egyszerre meghalt

es itt hagyott minket magunkra. Megcsalt.
Ismertiik 6t. Nem volt nagy es kivalo,
csak sziv a mi sziviinkhoz kozel allo.

De nincs mar.

A bekezdés balra igazitasa azt jelenti, hogy a
szOvegsorok van egymas ala, egy

figobleges vonal mentén igazitva. A sorok
jobb széle altalaban egyenetlen.

Bz az alapértelmezett beallitas.



Jobbra 1gazitas...

Latjatok feleim egyszerre meghalt

es itt hagyott minket magunkra. Megcsalt.
Ismertiik 6t. Nem volt nagy és kivalo,
csak sziv a mi sziviinkhoz kozel allo.

De nincs mar.

A bekezdés jobbra igazitasa azt jelenti, hogy
a szovegsorok van egymas ala,

egy fuggdleges vonal mentén 1gazitva. A
sorok bal széle altalaban egyenetlen.



Kozeépre 19azitas...

Latjatok feleim egyszerre meghalt
es itt hagyott minket magunkra. Megcsalt.
Ismertiik 6t. Nem volt nagy és kivalo,
csak sziv a mi sziviinkhoz kozel allo.
De nincs mar.

A bekezdés kozépre igazitasa azt
jelenti, hogy a bekezdés minden
soranak egy a margok
altal meghatarozott képzeletbelr
szimmetriatengelyre illeszkedik.



Sorkizart...

Latjatok feleim  egyszerre  meghalt
es itt hagyott minket magunkra. Megcsalt.
Ismertiik 6t. Nem volt nagy és kivalo,
csak sziv a mi sziviinkhtz kozel allo.
De nincs mar.

A sorkizart 1gazitas azt jelenti, hogy a sorok
egymas ala van igazitva,
kivétel altalaban az utolso sor.



Behrizasok...

A  behuzasok megadasaval beallithatjuk, hogy a

bekezdés milyen

ra legyen a

ill

ctve a

1cm

1cm

/

L Létjétok feleim egyszerreé P
«—meghalt és itt hagyott™
minket magunkra. '

Megcsalt. Ismertiik 6t.

Nem volt nagy és kivalo,
csak sziv a mi sziviinkhdz
kozel allo. '

\

De nincs mar.

= 2cm

% 1cm




E/sd sor behrzasa ...

Az els6 sor behuzasaval a a
megadott tavolsaggal kezddédik beljebb a bekezdés
tobbt soranal a bal margotol illetve a beallitott
behuzastol viszonyitva.

1,5cm B

' — - Létjatok feleim
egyszerre meghalt és itt
hagyott minket magunkra.

«—Megcsalt.  Ismertik
6t.Nem volt nagy és kivalo,
csak sziv a mi sziviinkhoz
kozel all6.De nincs mar. |




Fiiggo behnzas ...
A fuge6 behuzas megadasaval beallithatjuk, hogy a
bekezdés elsé soran kivil a hany cm-rel

kezd6djon beljebb a bal margotol.

1cm L\ Létjétok feleim egyszerrei

r\\‘_, meghalt és itt hagyott
minket magunkra. '

Megcsalt. Ismertik 6t.Nem:
. volt nagy és kival,
—>» , .
csak sziv. a mi
sziviinkhoz kozel
allo.De nincs mar. '




1 érkoz a bekezdés elott és utan ...

A kijelolt belerdes clot ¢o utan megadhatjuk a térkoz
mértékét.




Sorkoz ...

A sorkoz megadasaval a

allithatjuk be. Mértéke lehet szimpla, masfélszeres, dupla,
tobbszords, megadhatunk pontos értéket, ¢és azt, hogy
legalabb mennyi legyen a sorok tavolsaga.

:Létjétok feleim egyszerreé
meghalt és itt hagyott
minket magunkra. :

1,5

De nincs mar.




S 20vegbeosztas...

Fattyu és drvasorok

a bekezdés ne
kertilhessen kitilon oldalra

Uj oldal
a bekezdés keril

Egyiitt a kovetkezovel

a bekezdés a kovetkezd bekezdéssel
keral (pl. cim)

Egy oldalra

A7 kerul
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